HC Huskys

Region Schallenberg
Kreuzweg 86e

3616 Schwarzenegg
info@hc-huskys.ch

Anleitung fur Trainer

Uber Clubdesk werden die Trainings- und Spielplane des HC Huskys verwaltet. Fiir die Trainer gibt es zwei
Anwendungen:

e Vereinskalender (Ubersicht iber die persdnlichen Termine)
¢ Administrationssicht (Mitgliederliste, Termine, Dokumente und Mail)

Fur die Anleitung des Vereinskalender bitte die «Anleitung Clubdesk Eltern.pdf» verwenden. In diesem
Dokument wird nur die Administrationssicht beschrieben.

Die Eltern werden wir folgt informiert:

Uber die Kalenderfunktion erfolgt das An- und Abmelden fiir die Trainings. Abmeldungen vom Training
kénnen bis spatestens 18 Stunden vor dem Training Uber Clubdesk erfolgen. Spater Abmeldungen missen
direkt an den Trainer gemeldet werden (wie bisher gemass Vorgabe Trainer).

Spieltermine im Clubdesk gelten als Terminblocker. Auch fir diese ist eine frihzeitige An- und Abmeldung
erforderlich. Das verbindliche Spielaufgebot erfolgt wie bisher direkt durch den Trainer.

Fragen zu ClubDesk?

Bei Fragen zu ClubDesk helfen Ihnen alle Vorstandsmitglieder des HC Huskys gerne weiter. Alternativ
kénnen Sie uns jederzeit per E-Mail erreichen: info@hc-huskys.ch

Damit du dich im Administrationsbereich von ClubDesk anmelden kannst, verwende bitte folgenden Link:

https://calendar.clubdesk.com/clubdesk oder
www.hc-huskys.ch / Verein / Loginseite

Willkommen  Verein Hockeyschule
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Dokumente
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Beitritt HC Huskys

Werde Génner
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¢ CLUBDESK'

Bitte anmelden

Benutzername (erforderlich)

markus.marti@hc-huskys

Passwort (erforderlich)

[I Passwort anzeigen

Zugang anfordern |

Passwort vergessen | Passwort andern

Deine Userberechtigung entscheidet, welche Clubdesk-Features (Schwarzes Brett / Mitglieder / Termine /

Mail / Webseite) dir zur Verfliigung stehen.

e
ﬁ HC Huskys Region Schallenberg

v RAIFFEISEN CLUBDESK’|

& 8088 Benutzer: Marti Markus
88 Schwarzes Brett
+ MeverBlock = 83 Einstellungen ~
.
Nachste Geburtstage sau Die ersten Schritte in ClubDesk sanm
Heule Herzlich willkommen!
2012.2025 Sind Sie neu bel ClubDesk? Die wonhl bequemsie Melhode, die Software kennenzulemen, st sich die sie fhrungsfiim
21122025 anzuschauen. seder Film dauert nur vier bis finf Minuten. Danach wissen Sie schan ziemiich gut Bescheid, wie alles funktioniert
30 12 2025 Wie fange ich an? Die ersten Schritte in ClubDesk
Wenn Sie anfangen, mit ClubDesk Zu arbeilen, smplenien wir INnen das folgende Vorgenen: Als ersten Schiitl sollen Sie die Daten Ihrer
31122025 Veremsmitglieder importieren und diese den Gruppen und Mannschaien Ihres Vereins zuwersen. Erfassen oder importieren Sie dann lhre
05.01.206 nd laden Sie alle wichtigen Verei ins ClubDesk-Archiv. Dann sind Sie schon bereil, eine
eigenan Vereins-\Webseile Zu erstalien und anderen Vereinsmitarbediem Zugnim aur die Daten in ClubDesk Zu geben. Einé kurze Anigitung,
wie Sie diese sechs Schrtle am besien durchfunren, finden Sie fier in der Oniine-Hilfe
06.01.2026
10.01.2026
1101 2025 Uberblick der ClubDesk Module /50
13.01.2026
‘Was machien Sie als nachsies tun?
14012026 (o] Kontakte und Gruppen (Fiim / Dokumentation)
17.01.2026 € Kontakle und Gruppen erfassen und verwallen,
18.01.2026
Termine (Film / Dokumentation)
Nachste Jubilden sal Termine und Veranstaitungen planen
Keine Jubilzen flr ‘Nacnste 3 Monate"
D Dokumente (Film | Dokumentation)
Vereinsdokumente ablegen, Briefe und andere Text-Dokumente schreiben
=]
E-Mail (Film { Dokumentation)
lokalhelden.ch RAIFFEISEN E Emails verschicken und wiederfinden
Die kostenlose Crowdfunding-Plattform fiir Vereine Lvkalhelden
WeBsaiten (Fiim | Dokumentation)
P Iokalhelden.ch Webseiten gestalien und vergfflentichen
Dank der Prattform lokalheigen kannen innovative ldeen in Realital umgeselzt werden. Erfahre
ier. wie ein Crowdfunding auf iokainelden.ch funicioniert
<= Finanzen (Fiim | Dokumentation)
[Tt o
Spannende Webinare zur Spendenplattform
L B Profiieren Sie von monatiich neuen Webinaren zum Thema Spenden sammeln. Mehr erfairen J
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Unter ClubDesk Hilfe findest du alle nétigen Informationen, wie die verschiedenen Features in Clubdesk
genutzt werden.

Auch Uber die Webseite folgenden Button anklicken und «Einfiihrung in Clubdesk — Ein Uberblick wahlen,

.
e RAIFFEISEN 4% CLUBDESK®

Benutzer: Mart Marius CRONCN -

ClubDesk Hilfe

ClubDesk - Mein Verein Online (Film, 4:35)
Einfihrung in ClubDesk - Ein Uberblick
Das Schwarze Brett: Kurz und knapp erklart

&) httpsy//help.clubdesk.com/de/#help 0

@ ClubDesk Hilfe e et §9 CLUBDESK'

1 in ClubDesk

B Das ClubDesk Fenster im Uberblick

ClubDesk Hilfe

» B kontakte

v Termine

o . Die ersten Schritte in ClubDesk
Termine bearbeiten
Terminorte

Serientermine Der schnellste Einstieg

An-/Abmeldungen Wenn ihr neu bei ClubDesk seid und noch nicht so recht wisst, was ihr als Néchstes tun solltet, dann nehmt euch doch fiinf Minuten Zeit
und lest die Abschnitte durch, die euch betreffen.

Termine drucken

B
B
B
B Anwesenheitskontrolle
B
B 1. Verschafft euch erst mal einen Uberblick

Termine importieren

B . . Die wohl k und effi hode, ClubDesk kennen zu lernen, ist es, sich die sieben
Termine exporteren Einfahrungsfilme von ClubDesk anzuschauen. Jeder Film dauert nur bis zu fanf Minuten. Aber dann wisst
» B Dokumente ihr bereits ziemlich gut, wie alles funktioniert.
* B emais %
Jetzt Filme ansehen
B e-Mails schreiben 2. Mitglieder erfassen oder importieren
B E-Mail-Archiv Das Riickgrat jedes Vereins sind seine Mitglieder. Darum empfiehlt es sich, als erstes die Mitgliederdaten zu erfassen oder zu importieren.
- Verfiigt ihr bereits iiber eine Mitgliederliste (z.B. in Excel), dann sichert diese Daten im CSV-Format und klickt dann in ClubDesk im Modul
B e-Mail weiterleitung «Kontakte und Gruppen» auf den Knopf «import». Hier findet ihr eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung inklusive Film.

» B E-Mail Sicherheit

B Microsoft £-Mail-Dienste

€ ClubDesk Wissensdatenbank ¥
1 Artikel zu diesem Thema verflgbar

» B webseiten

» B Finanzen
B schwarzes Brett
N ~ bod
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Wichtig
Bitte die Anwesenheitskontrolle nach jedem Training oder Spiel nachtragen!

- Hilfe dazu
o ClubDesk Hilfe - Anwesenheitskontrolle

Anwesenheitskontrolle

Zu einem oder mehreren Terminen kénnen in ClubDesk bequem die Anwesenheiten der Teilnehmer erfasst werden — z.B. um die

Anwesenheitsliste anschlieBend zu exportieren und bei einem Verband einzureichen. Man selektiert hierftr im Termin-Modul die
betreffenden Termine und klickt auf "Anwesenheitskontrolle".

Tipp: Um viele Termine zu selektieren, eignet sich die Listenansicht der Termine sehr gut. Siehe auch Termine.

Im Fenster "Anwesenheitskontrolle" werden anschlieBend alle Teilnehmer dieser Termine in einer Tabelle dargestellt. Uber den Knopf
"An-/Abmeldungen einblenden” kénnen die An- und Abmeldungen der Teilnehmer eingeblendet werden:

Anwesenheits-Kontrolle

Teilnehmer Do.01.06:2023  Mo.05.06.2023  Do.08.06.2023  Mo.12.06.2023  Do.15.06.2023 M. 19.06.2023

Bearth Justin

Buchli Nina

Gerber Dominic
Graf Colin

Girbiiz Cem
Hafliger Liam
Hanselmann Valentin
Huber Jonas

Keller Maximilian

Kress Max

@ [] An-JAbmeldungen einblenden Bemerkungen anzeigen
[y

Markieren ~  Export | Drucken =

soecr | o
(@]
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